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                                         Zespół Szkół 
                  Społecznego Towarzystwa Oświatowego 
                                     w Raciążu
                                            09-140 Raciąż , ul. Płocka 28 
                                                                                      tel.(23) 679 10 71 ; www.storaciaz.pl

PROGRAM I CELE PRAKTYKI ZAWODOWEJ
dla słuchaczy Publicznej Szkoły Policealnej Społecznego Towarzystwa Oświatowego w Raciążu  w zawodzie: technik administracji EKA.01. semestr III.
Po odbyciu praktyki zawodowej w zakładach pracy, słuchacz powinien:
1) doskonalić umiejętność samodzielnego rozwiązywania problemów, organizowania pracy własnej, przewidywania skutków podjętych działań,
2) doskonalić postawę zaangażowania, sumienności, uczciwości podczas wykonywania pracy zawodowej,
3) doskonalić dokładność i rzetelność w wykonywaniu pracy,
4) doskonalić samodzielność w wykonywaniu pracy,
5) obsługiwać urządzenia biurowe,
6) posługiwać się językiem obcym w stopniu komunikatywnym,
7) zidentyfikować się ze środowiskiem zawodowym,
8) ponieść odpowiedzialność za pracę,
9) współpracować w zespole,
10) wykazywać szacunek w stosunku do przełożonych, współpracowników i klientów,
11) zachować tajemnicę zawodową.



……………………………………………….				                                   …………………………..…………………….
                (Pieczątka zakładu pracy)							             (miejscowość i data)	

ZAŚWIADCZENIE
Zaświadcza się, że słuchacz(ka)….….………………..………………………………………… odbył(a) 2-tygodniową (70godzin)						                              (nazwisko i imię)
praktykę zawodową w dniach od ….………………………….. do ………………………………………..  w zawodzie:
technik administracji  i otrzymał(a) ocenę ………………………………….……………………….. 					                                   (słownie)
………………………………..………….
(Pieczątka imienna i podpis)
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